Amstelveense Rugby Club |

Visitors Coordinator

De visitors codrdinator is eerste aanspreekpunt voor bezoekende Clubs die op tour zijn. Aanvragen die
bij anderen binnenkomen dienen naar de visitors coordinator worden doorgestuurd.

Tijdsbesteding

e Ad hoc, enkele uren per jaar athankelijk van aantal bezoekende verenigingen

e Minimaal wekelijks de inbox van “visitors’ bekijken

Functie-eisen

¢ (oede communicatieve vaardigheden in Nederlands en Engels:

Uitwerking taken

I. Verwerken en beantwoorden van aanvragen van (buitenlandse) verenigingen

a. afstemmen met TC of de Amstelveense teams beschikbaar zijn
b. afstemmen met wedstrijdsecretaris of de velden beschikbaar zijn
c. afstemmen met bestuurslid faciliteiten of Clubhuis beschikbaar is
d. beantwoorden of verzoek tot spelen ingewilligd kan worden
e. Inlichten van betrokken teams wanneer wedstrijd definitief doorgaat
2. Afstemmen van verdere behoeftes van de bezoekers
a. Afstemming met BKS of een maaltijd gewenst is en er barbezetting geregeld kan worden
voor de eventuele extra opening van het Clubhuis
b. Uitleg geven over de bereikbaarheid van de Vereniging (openbaar vervoer of busvervoer
in de omgeving van de Vereniging)
3. Inlichten van bestuur indien ondersteuning/aanwezigheid vanuit bestuur gewenst is.
4. Inlichten van MarComm om aankondiging van de wedstrijd te doen via de media kanalen
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